Iktatészam: PH/324-45/2024. )
JEGYZOKONYV

Késziilt: Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és
Sport Bizottsaga 2024. mdjus 21-én 13.00 6rakor tartott iil€sén a Tiszakécskei Polgdrmesteri
Hivatal Tanacskozé Termében

Jelen vannak: Dr. Danis Laszl6 elnok, Szijj Tibor elnok-helyettes, Sdnta Lasz16 tag

Igazoltan tdvol: Csernus Ferenc tag, Juhdsz Istvéan tag

Hivatal részérél: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz8, Abrahdm Réka aljegyz6, Ezsidsné Varga
Andrea osztalyvezetd, Kutasi Evelin jegyz6konyvvezetd

Meghivottak részérol: To6th Janos polgarmester, Maczkéné Fekete Boglarka Egyesitett
Szocidlis Intézmény €s Egészségiigyi Kozpont intézményvezetdje

Dr. Danis Laszl6, a Bizottsdg elnoke megnyitja az iilést, megéllapitja, hogy az Ottagi
bizottsdgbdl harom {06 jelen van, igy a bizottsdg hatarozatképes. A jegyzOkonyv hitelesitdjének
Santa Laszl6 tagot javasolja. Szavazisra teszi fel a meghivéban szerepld napirendi pontokat,
valamint a jegyzokonyv hitelesitd személyét.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartézkodott a Tanédcskoz6 Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport

Bizottsdga a 41/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

elfogadja az iilés napirendi pontjait €s a hitelesito személyét.

NAPIRENDI PONTOK:

1. Tiszakécske Viaros Onkormdnyzatdnak 2023. évi zarszdmad4sirél sz6l6
Onkormanyzati rendelet véleményezése
El6terjesztd: T6th Janos polgarmester

2. Civil szervezetek 2024. évi tdmogatdsdra kiirt pélyazati felhivésra beérkezett
palyazatok elbirdlasa
Eléterjeszt6: Abraham Réka aljegyzé

3. Egyebek

NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak 2023. évi zarszamadasarél szolé
onkormanyzati rendelet véleményezése
Eléterjesztd: Toth Janos polgarmester

(A polgarmester PH/1652-2/2024. iktatészamu elterjesztése a jegyzOkonyvhoz csatolva)

Az ellterjesztéshez kérdés, hozzdsz6lds nem volt, Dr. Danis L4szl6, a bizottsidg elnoke
szavazasra teszi fel a hatarozat-tervezeteket.



(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodds nélkiil

Tiszakécske Vdros (°)°nkormdnmata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 42/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

javasolja a Képviseld-testiiletnek, hogy Tiszakécske Vdros Onkorményzatdnak 2023. évi zér-
szdmadésérdl sz616 rendeletet a tervezetben foglaltak szerint hagyja jova.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tart6zkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnzgata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 43/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

javasolja a Képvisel6-testiiletnek, hogy a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s
belsd ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 11. § (1) bekezdése alapjan
Osszedllitott vezetdi nyilatkozatokat — a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatal, Tiszakécske Varos
Onkorményzatdnak Varosgondnoksiga, Egyesitett Szociélis Intézmény és Egészségiigyi Koz-
pont, Varosi Ovodék és Bolcséde, Arany Janos Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtér intéz-
mények vonatkozasaban - a hatdrozat melléklete szerinti formaban és tartalommal fogadja el.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

A nyilatkozatok a jegyzékonyv 1. szamii mellékletét képezik.
(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tart6zkodott a Tan4dcskozé Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodds nélkiil

Tiszakécske Varos 0nkorm¢inygata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és _Sport
Bizottsdga a 44/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

javasolja a Képviselé-testiiletnek, hogy a Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Sza-
balyszertiségi Ellendrzési Foosztdly Bacs-Kiskun Varmegyei Koltségvetési Ellenorzési Oszta-
lya éltal végzett, az dllamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan éves
kincstéri ellendrzés keretében Tiszakécske Varos Onkormédnyzata és az 4ltala irdnyitott kolt-
ségvetési szervek vonatkozasidban végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzésrol készi-
tett 2023. évi ellendrzési jelentést fogadja el.

Hatéridd: azonnal
Felel6s: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzd




2. Cibvil szervezetek 2024. évi tadmogatasara kiirt palyazati felhivasra beérkezett
palyazatok elbiralasa
Eléterjeszt: Abraham Réka aljegyz6
(Az aljegyz6 PH/887-7/2024. iktatészdmu elOterjesztése a jegyzOkonyvhoz csatolva)

Az elbterjesztéshez tovabbi kérdés, hozzasz6lds nem volt, Dr. Danis Laszl6, a bizottsag elndke
a hatdrozat-tervezeteket a javasolt osszegekkel kiegészitve teszi fel szavazésra.

(Hatdrozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartdzkodott a Tan4dcskoz6 Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodds nélkiil

Tiszakécske Vdros 0nkorm¢ingata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 45/2024. (V.21.) szdmi hatdrozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete a Fogd a Kezem Alapitvany részére
257.800 Ft dsszegli tAmogatést biztosit a sportszervezetek €s sporttevékenységet folytaté civil
szervezetek 2024. évi timogatasara kiirt palyazat keretében.

A KépviselO-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tdimogatési szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a tdmogatési szerz8d€s alairdséra.

Hatéridé:, azonnal
Felelds: Abrahdm Réka aljegyz6

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tartézkodott a Tan4dcskozé Teremben.)
3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros 0nkormdnzzata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 46/2024. (V.21.) szdmii hatdrozatdval

az aldbbi hatdrozat hozatalat javasolja a KépviselO-testiiletnek:

Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiilete az Alomfogé Alapitvany részére
1.000.000 Ft 6sszegli timogatast biztosit a sportszervezetek és sporttevékenységet folytatd civil
szervezetek 2024. évi timogatédsara kiirt palyazat keretében.

A KépviselO-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tdmogatési szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a timogatasi szerz0dés aldirasara.

Hatarid6: azonnal
FelelOds: Abrahdm Réka aljegyzo

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 3 tagja tart6zkodott a Tandcskoz6 Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodds nélkiil



Tiszakécske Varos 0nkormdn2zata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 47/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

az aldbbi hatarozat hozatalit javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Viros Onkorményzata Képviseld-testiilete a Konyvtarpartolé Egyesiilet
részére 600.000 Ft 6sszegli timogatést biztosit a civil szervezetek 2024. évi tdmogatdsara kiirt
palyézat keretében.

A Képviselo-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatalt a tdmogatési szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a timogatési szerz0dés aldiraséra.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Abrahdm Réka aljegyz6

(Hatdrozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tandcskoz$ Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros (')'nkormdngata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 48/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

az aldbbi hatarozat hozatalat javasolja a KépviselO-testiiletnek:

Tiszakécske Viros Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Tiszakécskei Honismereti Kor
részére 600.000 Ft 6sszegli timogatést biztosit a civil szervezetek 2024. évi tdmogatdsara kiirt
palyézat keretében.

A Képvisel6-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgadrmesteri Hivatalt a timogatasi szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a timogatasi szerzodés aldirasara.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Abraham Réka aljegyz6

(Hatdrozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tanacskozé Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Vdros Onkormdngata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 49/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

az aldbbi hatdrozat hozatalat javasolja a KépviselO-testiiletnek:

Tiszakécske Viros Onkormédnyzata Képvisel6-testilete a Gémes Mihdly Kozhasznd
Alapitvany részére 600.000 Ft Osszegli timogatast biztosit a civil szervezetek 2024. évi
tdmogatdsara kiirt palyazat keretében.

A Képvisel4-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a timogatési szerzdés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a timogatasi szerz6dés aldirasara.



HataridS: azonnal
Felelos: Abrahdm Réka aljegyzo

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tart6zkodott a Tanadcskoz6 Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tart6zkodas nélkiil

Tiszakécske Vdros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és _Sport
Bizottsdga az 50/2024. (V.21.) szdmu_hatdrozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:
Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Gyermekekért Didksport Egyesiilet
részére 350.000 Ft 0sszegl tdmogatést biztosit a civil szervezetek 2024. évi tdmogatdsdra kiirt

palyazat keretében.

A KépviselO-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a timogatasi szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a tdmogatasi szerz6dés aldirasara.

Hatérid(’iz, azonnal
Felelds: Abrahdm Réka aljegyz6
(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 3 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)

3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros 0nk0rméngata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga az 51/2024. (V.21.) szdmu hatdrozatdval

az alabbi hatdrozat hozatalét javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Viros Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Tiszakécske Tekesport Egyesiilet
részére nem biztosit tAmogatast jogosultsdgi feltétel hidnya miatt a civil szervezetek 2024. évi
tdmogataséra kiirt palyazat keretében.

Hatéridd: azonnal
FelelGs: Abrahdm Réka aljegyzd




Tovabbi kérdés, hozzasz6las nem volt, Dr. Danis Ldszl6 elnok megkdszonte a megjelenést,
majd az iilést 13.06 érakor bezarta.
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melléklet a ../.... (...... ) hatarozat-tervezethez
N U ) hatarozat melléklete az alabbi vezetoi nyilatkozatokat tartalmazza:

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségligyi Kozpont
Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga
Varosi Ovodak és Bolcséde

Arany Janos Miivelodési Kozpont €s Varosi Konyvtar



“1omellékleta 370,201 1. (X1 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott, Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzd, a Tiszakécsker Polgarmesteri Hivatal
koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak
megtelelden 2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsoé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes. gazdasagos és
hatékony miikodéseérol,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre allo elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességeérol,

7. a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésér6l, amely megteleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten belill olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,
11. - a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belsé ellendrzéseérdl szolo 370/201 1.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyezteto
kockazatok csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitésérol a dontések eredményességi
szempontl megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrol, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segité eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetdi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel. .

Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti €s mitkddési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13, §
(1) bekezdésre tigyelemmel.

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendé szabalyzatok az
alabbiak szerint:



fgy kiilonosen:

e a Szamv. tv. altal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata; eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata; onkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 belsé szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

o aKbt. altal el6irt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

o akoziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérodl szold 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eloirt iratkezelési szabalyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsadgra vonatkoz6 szabalyzatok (pl. tlizvédelmi szabalyzat a tiiz elleni

védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és felelosségi korok
A szervezeti egységekre vonatkoz6 szabalyokat meghatiroztik a szervezeti és miikodési
szabalyzatban.
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek és azokat alairtak.
A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében, irasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
elGirasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentalja.
Human-eréforras
A bels6 kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozéi allomany. A
hatékony bels6 kontroll biztositasahoz hozzaértd, megbizhatd dolgozdkra van sziikség. Ezért a
dolgozok felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és eldléptetésének
mddszerei alapvetden fontos részét képezik a belsé kontrollkdryezetnek.
A dolgozok allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.
Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek €s az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informacidk Osszegyiijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasadhoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkévetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat

eredményérdl valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.



b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében,
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasardl, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen dokumentaltan miikodtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integralt médon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockazatok elemzése és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység miikodtetése részben volt szabalyszerii, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszerii ellatdsa nem volt minden
esetben szabalyszerti.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal
valo elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz0 biztositotta a Hivatal belsé szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidokhoz vald hozzaférés,

c¢) beszamolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvalasztasra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkdr vonatkozasaban torténo legalabb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabilyzat mellékleteiben
kijelolésre keriiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztuk a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztuk az utalvanyozas rendjét.
A pénziigyi osztalyvezeté kijelolte a Hivatal alloméanyaba tartozd koztisztvisel6t pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az &sszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasdhoz tobb személy keriilt kijelolésre.

A koltségvetési beszamold elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, és a megkovetelt igazolt gyakorlati iddvel.



d) Informacios és kommunikacioés rendszer:

Az informacios és kommunikacios rendszer kialakitisa megfelelé volt. mert rendelkeztiink
iratkezelési szabdlyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sért6 események esetén kovetendd
eljarasrenddel.

Kialakitottuk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartasanak
ellendrzésére vonatkozo eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztuk a pénziigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellendrzésére vonatkozd eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, és kijeloltiik a mentések teleldseit.

Az iktatasi rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar altal jovahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekil adatok folyamatosan aktualizalasra keriiltek.

e) Nyomonkdévetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiilsé megbizott belsé ellenorrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyzO, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakitasra keriilt a szervezeti célok elérését szolgalo feladatok/folyamatok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztosito, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfeleléen a belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztuk a rendszeresen végzendé vezetdi ellendrzés rendjét.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Bl) Nyilatkozom, hogy 2023 évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 3702011, (XI11. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

C2) Nyilatkozom, hogy 2023 évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében elbirtak alapjan.

Kelt: Tiszakécske, 2024. marcius 11.

Kelt: ..o
P. H.

alairas



1. melléklet a 3702011, (X1 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott, Maczkoné Fekete Boglarka Orsolya, az Egyesitett Szocialis Intézmény és
Egészségligyi Kozpont koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldosségem tudataban kijelentem,
hogy az eloirasoknak megteleloen 2023. évben az altalam vezetett koltségvetest szervnél
gondoskodtam

[. a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony mitkodéseérol,

2. olyan szervezeti kultara kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatardl, az alapito okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelo ellatasarol,

4. a rendelkezésre allo eléiranyzatok célnak megtelel telhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéserol, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossagot nyajt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megtelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten belil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo torrasok eredményes felhasznalasat,
I1. —akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370 201 1.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szempontu megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetdi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13.§
(1) bekezdésre tigyelemmel.

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezoen elkészitendé szabalyzatok az
alabbiak szerint:



igy kilondsen:

e a Szamv. tv. altal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata; eszkozok é€s forrasok értékelési szabalyzata; Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozd belsd szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

e aKbt. altal eldirt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

e akdziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsagra vonatkozé szabalyzatok (pl. tlizvédelmi szabalyzat a tiiz elleni
védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tiizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és felelosségi korok
A szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat meghataroztdk a szervezeti és miikodési
szabalyzatban.
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld6 munkakori leirasok kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek és azokat alairtak.
A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek a
belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében, irdsban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
elbirasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentélja.
Human-erdforras
A bels6é kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozoi allomany. A
hatékony belsd kontroll biztositdsahoz hozzaértd, megbizhaté dolgozdkra van sziikség. Ezért a
dolgozdk felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és el6léptetésének
modszerei alapvetden fontos részet képezik a belsé kontrollkornyezetnek.
A dolgozok alloméanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfelel6 képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.
Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek €s az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sérté
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockéazatok és események el6zetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok osszegylijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

€. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat

eredményérdl valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események bekdvetkezésének megeldzésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.



b) Inteeralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében,
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden dokumentaltan miikodtette.

Megtortént a  koltségvetési szerv  tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé  kockazatok
telmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integralt modon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockdzatok elemzése ¢és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység miikodtetése részben volt szabalyszerli, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszerii ellatasa nem volt minden
esetben szabalyszert.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal
valo elszamolas, a szabalytalansag miatti visszatizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben wvolt biztositott a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatekonysagi és
eredményességi szempontu megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c¢) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt tevékenyse€gek
teladatkori elktlonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz0 biztositotta a Hivatal belsé szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzatérés,

¢) beszamolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvalasztasra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkdr vonatkozasaban torténd legalabb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben
kijelolésre kertiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és S8. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztuk a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztuk az utalvanyozdis rendjét.
A pénziigyi osztalyvezetod kijelolte a Hivatal allomanyaba tartozd koztisztviseldt pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az bsszetérhetetlenségi szabalyok érvényesilésénck biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasahoz tobb személy kerilt kijelolésre.



A Kkoltségvetési  beszamolo elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, €s a megkdvetelt igazolt gyakorlati idovel.

d) Informacioés és kommunikacios rendszer:

Az informaciés és kommunikacids rendszer kialakitasa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sért események esetén kdvetendo
eljarasrenddel.

:::::

ellendrzésére vonatkozo eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztuk a pénziigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellendrzésére vonatkozo eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, és kijeloltilk a mentések feleldseit.

Az iktatasi rendszer zart rendszerként miikddik, rendelkeziink a Levéltar altal jovahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozd téjékoztatasi
kotelezettségilinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekii adatok folyamatosan aktualizalasra keriiltek.

e) Nyomonkovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiils6é megbizott bels6 ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakitasra keriilt a szervezeti célok elérését szolgald feladatok/folyamatok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositod, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfelelden a belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztuk a rendszeresen végzendd vezetdi ellendrzés rendjét.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elbirasok szerint a valdosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szold 370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eloirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam irasban kijelolt személy (név, beosztas,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy




C1) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam vezetett kKoltségvetesi szerv gazdasag vezetoje
(név, beosztas, munkakdr) részt vett a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl ¢s belso
ellendrzesérol szolo 3702011, (XU 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eliirt
tovabbképzeésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy 2023 évben az altalam vezetett koltségvetést szerv gazdasagi vezetdje
(név, bceosztas, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370201 1. (X11. 31.) Korm. rendelet 12, § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske. 2024. marcius 11.

alairas

D) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all modomban megtenni:

alairas






1. mellékleta 3702011, (X1 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott. Marosi-Kiss Krisztina, Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga
koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak
megfelelden 2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

|. a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikodésérol,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerl
hasznalatarol, az alapitdé okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre allo eléiranyzatok célnak megteleld telhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéserol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelessegérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten beliill olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,
I1. —akoltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belso ellenorzésérol szolo 370/ 201 1.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdes b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyezteto
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérol a dontések eredményességi
szempont( megalapozottsaga vonatkozéasaban,

12. arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetoi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire tigyelemmel.

Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti €s mikodési szabalyzat az Aht. 10. S (1), (5); Avr. 13. N
(1) bekezdésre tigyelemmel.

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendo szabalyzatok az
alabbiak szerint:



igy kiilonosen:

e a Szamv. tv. altal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata; eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata; onkoltségszamitas rendjére
vonatkozd belsd szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

e aKbt. altal eldirt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

e akoziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

o fizikai biztonsagra vonatkozd szabalyzatok (pl. tlizvédelmi szabélyzat a tiz elleni

védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és felelosségi korok
A szervezeti egységekre vonatkozd szabalyokat meghataroztak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban.
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori leirasok kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek és azokat alairtak.
A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében, irasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
el6irasainak megfelelden, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentélja.
Human-eréforras
A bels6é kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozoi allomany. A
hatékony belso kontroll biztositdsahoz hozzaértd, megbizhatd dolgozokra van sziikség. Ezért a
dolgozok felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és el6léptetésének
modszerei alapvetden fontos részét képezik a belsd kontrollkornyezetnek.
A dolgozdk allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.
Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek €s az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockéazatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informacidk osszegyiijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgéalasanak szabalyait,

€. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat

eredményérodl valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sértdé események bekdvetkezésének megeldzésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.



b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében,
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol. melyet a Bkr. 7. § (1) — (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden dokumentaltan mitkodtette.

Megtortént a  koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé  kockazatok
felmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére tigyelemmel, melyet integralt modon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti cgységre kiterjedt. A kockazatok elemzése ¢€s
értekelése szervezeti egysegenként tortént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenvségek:

A kontrolltevékenység miikodtetése részben volt szabalyszerti, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszerii ellatasa nem volt minden
esetben szabalyszerti.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok. a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal
valo elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi. gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszertiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a). ¢) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek
teladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyzé biztositotta a Hivatal belsé szabalyzataiban a telelosségi korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvalasztasra
kerliltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott teladatkor vonatkozasaban torténé legalabb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben
kijelolésre kerlltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztuk a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztuk az utalvanyozas rendjét.
A pénziigyi osztalyvezetd kijeldlte a Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviselot pénzigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az Gsszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasahoz tobb személy kertlt kijelolésre.

A koltségvetési  beszamolo elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eloirt
szakképesitéssel, és a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.



d) Informacioés és kommunikacios rendszer:

Az informacios és kommunikacios rendszer kialakitdsa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sértd események esetén kdvetendd
eljarasrenddel.

Kialakitottuk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartasanak
ellenérzésére vonatkozo eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztuk a pénziigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellendrzésére vonatkozé eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, és kijeloltiik a mentések feleldseit.

Az iktatasi rendszer zart rendszerként mitkodik, rendelkeziink a Levéltar altal jovahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozo téjékoztatasi
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A ko6zérdeki adatok folyamatosan aktualizalasra kertiltek.

e) Nyomonkdvetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiils6 megbizott bels6 ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyzO, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakitasra keriilt a szervezeti célok elérését szolgald feladatok/folyamatok megvalositdsdnak
nyomon kdvetését biztosito, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfeleléen a belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztuk a rendszeresen végzendd vezet6i ellendrzés rendjét.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elGirasok szerint a valdsagnak
megfeleloen, atlathatéan, teljeskoriien €s pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat €s bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam irasban kijelolt személy (név, beosztas,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
sz0616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy 20... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szoldo 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eldirtak alapjan.




C1) Nyilatkozom, hogy 20... évben az dltalam vezetett koltségvetést szery gazdasagi vezetdje
(név, beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belséd
ellenérzéseérdl szolo 3702011, (XIL 31.) Korm. rendelet 12, § (2) bekezdésében eloirt
tovabbkeépzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy 2023 évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, bceosztas, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltséevetést szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370201 1. (XL 31.) Korm. rendelet 12. 8§ (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2024. marcius 11.

alairas

D) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:






1. melléklet a 3702011, (X1 31.) Korm. rendelethe:z
NYILATKOZAT

A) Alulirott, Kalloné Mezei Szilvia, a Varosi Ovodak és Bolcsode koltségvetési szerv vezetdje
jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2023. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

I. a belso kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes. gazdasagos €s
hatékony mikodésérol,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara.

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag. eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljessegérdl és hitelességerol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megteleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,
I'1. —akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérol szolo 370201 1.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyezteto
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérol a dontések eredményességi
szempontu megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kittizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetor
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
tolyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe toglalt alapitoi okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. N
(1) bekezdésre tigyelemmel.

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendé szabalyzatok az
alabbiak szerint:



igy kiilsnosen:

e a Szamv. tv. altal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata; eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata; onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo bels6 szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

e a Kbt. altal elGirt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

e akoziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsagra vonatkozd szabalyzatok (pl. tlizvédelmi szabalyzat a tiiz elleni
védekezésrol, a miiszaki mentésrél €s a tiizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és feleldsségi korok
A szervezeti egységekre vonatkozd szabalyokat meghatiroztak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban.
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori leirdsok kialakitasra keriiltek, irdsban
rogzitettek és azokat alairték.
A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében, irasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
elGirasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentalja.
Human-eréforras
A belsé kontrollrendszer mitkodését nagymértékében befolyasolja a dolgozéi allomany. A
hatékony bels6 kontroll biztositasahoz hozzaértd, megbizhatd dolgozokra van sziikség. Ezért a
dolgozdk felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és eldléptetésének
modszerei alapvetden fontos részét képezik a belso kontrollkornyezetnek.
A dolgozok allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtasahoz, €s biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.
Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel. :
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének mdodszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyiijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat

eredményérol valo tajékoztatasara vonatkozd szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események bekdvetkezésének megeldzésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.



b) Intesralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében.
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2)
bekezdésében foglaltaknak megfteleléen dokumentaltan mikaodtette.

Megtortént a  koltségvetési szerv  tevékenységében, gazdalkodasaban rejlo  kockazatok
telmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére tigyelemmel, melyet integralt modon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti cgységre kiterjedt. A kockazatok elemzése és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedeseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység mikodtetése részben volt szabalyszerii, a pénziigyi ellenjegyzeés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszerl ellatasa nem volt minden
esetben szabalyszerti.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal
valo elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben wvolt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempont( megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszertiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c¢) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c¢) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz0 biztositotta a Hivatal belsé szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidokhoz valo hozzaféreés,

¢) beszamolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmilen szétvalasztasra
kertiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkor vonatkozasaban torténd legalabb
két személy kijeldlésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelden a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben
kijelolésre kertiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és S8. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztuk a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az €rvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztuk az utalvanyozas rendjét.
A pénziigyi osztalyvezetd kijelolte a Hivatal allomanyaba tartozd koztisztviselot pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az bsszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasahoz tobb személy keriilt kijelolésre.

A koltségvetési  beszamolo elkészitésével megbizott személy rendelkezik az  eldirt
szakképesitéssel, €s a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.



d) Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informacios és kommunikécids rendszer kialakitdsa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kovetendd
eljarasrenddel.

'''''

ellendrzésére vonatkozo eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztuk a pénziigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellendrzésére vonatkoz6 eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, és kijeloltik a mentések feleldseit.

Az iktatasi rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar éltal jovahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozo tdjékoztatasi
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.

A kozérdekii adatok folyamatosan aktualizalasra kertiltek.

e) Nyomonkdovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiils6 megbizott belso ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyz0, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakitasra keriilt a szervezeti célok elérését szolgald feladatok/folyamatok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztosito, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfelelden a belso kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztuk a rendszeresen végzendd vezetdi ellendrzés rendjét.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el6irdsok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

B1l) Nyilatkozom, hogy 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam irasban kijelolt személy (név, beosztas,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében elbirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy 20... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében elbirtak alapjan.




C'1) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetd)e
(név, beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belséd
ellendrzésérdl szold 3702011, (X1 31.) Korm. rendelet 12, § (2) bekezdésében eldirt
tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy 2023 évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagl vezetdje
(név, beosztds, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szoldo 370201 1. (XI11. 31.) Korm. rendelet 12, § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2024. marcius 11.

alairas

D) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

alairas



1. melléklet a 3702011 (X1 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott, Aracs Eszter, az Arany Janos Mivelodési Kozpont ¢s Varosi Konyvtar
koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eloirasoknak
megfelelden 2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

I. a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony mukodéseérol,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarol, az alapitdé okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megteleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

7. a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyuyt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megtelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten bellil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,
1. —akoltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370201 1.
(XI11.31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérol a dontések eredményességi
szempontu megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetoi
beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet
tolyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkérnyezet:

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti €s mikodési szabalyzat az Aht. 10. S (1), (5); Avr. 13.§
(1) bekezdésre figyelemmel.

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezoen elkészitendd szabalyzatok az
alabbiak szerint:



igy kiilonosen:

e a Szamv. tv. altal elbirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszkd6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata; eszk(zok és forrasok értékelési szabalyzata; onkoltségszamitas rendjére
vonatkozd belsé szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

e aKbt. altal el6irt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

e akoziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsagra vonatkozé szabalyzatok (pl. tlizvédelmi szabalyzat a tliz elleni
védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI. torvény
alapjéan).

Feladat- és felel6sségi korok
A szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat meghataroztdk a szervezeti és miikodési
szabalyzatban.
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek és azokat alairtak.
A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellendérzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek a
belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében, irasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
eldirasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentalja.
Human-eréforras
A belsé kontrollrendszer mitkodését nagymértékében befolyasolja a dolgozoi allomany. A
hatékony bels6 kontroll biztositdsahoz hozzaértd, megbizhat6 dolgozokra van sziikség. Ezért a
dolgozok felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és elSléptetésének
modszerei alapvetden fontos részét képezik a belso kontrollkornyezetnek.
A dolgozok allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.
Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események elzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok osszegyiijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabdlyait,

d. a vonatkozd dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

€. a szervezeti integritast sérté események elharitisahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat

eredményérol valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.



b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében.
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2)
bekezdésében foglaltaknak megtelelden dokumentaltan mitkodtette.

Megtortént a koltségvetést szerv tevekenységében, gazdalkodasaban rejlo  kockazatok
telmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integralt modon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockazatok elemzése és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedeseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység mikodtetése részben volt szabdlyszerii, a pénziigyi cllenjegyzés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszer( ellatasa nem volt minden
esetben szabalyszeri.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal
vald elszamolas, a szabalytalansag miatti visszatizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi €s
eredményességi szemponti megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torteno jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) ¢) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek
teladatkori elktlonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz6 biztositotta a Hivatal belsd szabalyzataiban a felelésségi korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat kerctében a teladatkorok egyértelmien szétvalasztasra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkor vonatkozasaban torténd legalabb
két személy kijelolésével tettlink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelden a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben
kijelolésre kertiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztuk a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az érvényesités rend)jét.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztuk az utalvanyozdis rendjét.
A pénziigyi osztalyvezetd kijelolte a Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseldt pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az Osszetérhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositdsara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasahoz tobb szemdly keriilt kijelolésre.

A koltségvetési  beszamold  elkészitésével megbizott személy rendelkezik az  eloirt
szakképesitéssel, és a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.



d) Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informaciés és kommunikaciés rendszer kialakitasa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belso
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kovetendd
eljarasrenddel.

-----

ellenérzésére vonatkozo eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztuk a pénziigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellenOrzésére vonatkozo eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, és kijeloltiik a mentések feleldseit.

Az iktatasi rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar altal jovahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekii adatok folyamatosan aktualizalasra keriiltek.

¢) Nyomonkovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiils6 megbizott bels6 ellenérrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyz0, mint a koltségvetési szerv vezetOje altal jovahagyott belsé ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakitasra keriilt a szervezeti célok elérését szolgalo feladatok/folyamatok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztosito, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfelelden a belsd kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztuk a rendszeresen végzendd vezetdi ellendrzés rendjét.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatdan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Bl) Nyilatkozom, hogy 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy 20... évben az altalam irasban kijel6lt személy (név, beosztas,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy 2023 évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szol6 370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eldirtak alapjan.




C1) Nyilatkozom. hogy 20... évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso
ellenérzésérdl szolo 3702011, (XIL 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt
tovabbképzeésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy 2023 évben az altalam vezetett kolts¢uvetési szerv gazdasagl vezetoje
(név, beosztas, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetést szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370 2011, (X1 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2024, marcius | 1.

alairas

D) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

alairas



