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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tligyfeleink, munkavallaloink és szerzOdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informaciés 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonséagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatérozott elbirasoknak, kiiléndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad é4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (&ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informécioszabadsigrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informécidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazdson egyardnt
alapulhatnak.

Az onkéntes hozzdjaruldson alapuldé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapul, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios dnrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatdban, az
aldbbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagit az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk;

o személyes adatot csak meghatérozott célbodl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljikk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil szitkségesek;

e aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetdve teszi;

e aszemélyes adatokat t6roljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozz4jaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasdhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérol korszeri, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek éaltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdméra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatérsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informéciékra vonatkozéan titoktartasi
kotelezettségiikrol irdsos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasdban, illetve azok tovabbitdsban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsigos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerz6déses garancidlis feltételek megkotott
megéallapodéasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizéar6lag altalanos t4jékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasét, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a térlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizaroélag munkatdrsaink, valamint a jogszabalyi
el6irasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatési
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szdméara nem adjuk &t,
harmadik félnek kizérolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi dnkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgéltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esetén az eljar6 hatésag (pl.: rendérség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozz4jaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi elbirasban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informécioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag (NAIH)
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Média feliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Médias feliileteinken rendszeresen beszamolunk az intézménylinket érintd, a kozOsség szamara
jelentdséggel bird hirekrdl, eseményekrél €s rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve
videdfelvételeket is megjelentetlink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a média feliileteinken megjelentetett kép- és
videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszeri felhasznaldsdara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja:

Nyilvanossag tajékoztatasa.

Az adatkezelés Az informacids dénrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXIL tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kdre: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajaruldsa visszavondasdig, illetve az adott tartalom

idotartama: torlésének id6pontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a média feliileteinken
nyilvanossagra hozott informacidkat barki megismerheti, megtekintheti,
aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdekldés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdek16dok tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacids nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXIIL. t6rvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eloirtak szerint 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A Kkezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal 6nkéntesen
megadottakat kezeljiik:
o név,
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postézasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idotartama: igény érvényesithet6, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megbrizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Ko6zérdekii adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsédn az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kdzérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositésa, az adatigényléshez
kapcsolddo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi

CLXXXIX. toérvény,

az ado6zas rendjérdl szo616 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

adatigényl6 neve,

elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi

cim, email cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolddd szamlazési adatok
(név, szdmlazasi cim, addszam)

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel dsszefiiggésben megadott személyes

idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljiik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddod pénziigyi

bizonylatok (pl.: szdmlak) megbrzési ideje 3, illetve az adoiigyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kertil, akkor a kdzérdeki

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdméra kotelesek
vagyunk atadni.

A Kkezelt adatok kore:

7.4 Belép6 személyek nyilvantartasa

Adatkezel6 6060 Tiszakécske, Szolnoki u. 2-4. telephelyére torténd ideiglenes belépésre jogosultsagot
kapott személyek személyes adatanak kezelése.

Az adatkezelés célja: Az ideiglenes belépésre jogosult belépd személyek Adatkezeld 6060
Tiszakécske, Szolnoki u. 2-4. telephelyére torténé belépésének

nyilvantartésa.
A Kkezelt adatok kore: | Név
Az adatkezelés A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenység
jogalapja: szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. torvény alapjan jogos érdeken

alapul az adatkezelés.
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Az adatkezelés
idétartama:

Az ideiglenes belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatait
a kilépést kovetd 24 oran beliil torli a nyilvantartas vezetésével
megbizott munkatars, az el6z6 napi nyilvantartas példanyanak
megsemmisitésével.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.5 Szocidlis ellitas biztositisiahoz kapcsolodé adatkezelés — ellatottak nyilvantartisa

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatdsok esetében az ellatottakrol a hatélyos
jogszabéalyokban meghatérozott dokumentacidkat, adatlapokat (pl.: gondozési-, illetve tevékenységi
napld) és nyilvantartdsokat kotelességiink vezetni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartisa)

A Kkezelt adatok kore:

A kérelmezd, illetve ellatott alabbi adatai:

természetes személyazonosito adatai,

Téarsadalombiztositasi Azonositd Jele,

telefonszama,

lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

dllampolgarsaga (bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt,
hontalan jogalldsa, a szabad mozgas és tartézkodds jogara
vonatkozé adat)

cselekvikeépességére vonatkozo adat,

a kérelmez0 torvényes képvisel6jének, a kérelmezd megnevezett
hozzétartozojanak, tovabba tartds bentlakasos intézményi ellatéas
esetében a kérelmezd nagykorti gyermekének neve, sziiletési
neve, telefonszama, laké- é€s tartdzkodasi helye vagy értesitési
cime.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

a szocidlis igazgatasrol és szocidlis elldtasokrol szold 1993, évi
II. térvény

a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai
feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szélé 1/2000. (I 7.)
SzCsM rendelet

a személyes gondoskodast nyGjtdé szocidlis  ellatasok
igénybevételér6l 9/1999. (X1. 24.) SzCsM rendelet

A gondozési sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapuld
szocialis raszorultsdg vizsgalatdnak és igazoldsdnak részletes
szabalyairol sz616 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet
Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé 2011, évi
CLXXXIX. torvény

az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezés (&ltalanos adatvédelmi rendelet), vagy més néven
GDPR: General Data Protection Regulation.

191/2008. (VIL 30.) Korm. rendelet - a timogato6 szolgaltatas és a
kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérél

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl
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Az adatkezelés
idétartama:

Az ellatast igénybe vevok adatait, jogszabaly alapjan, az ellatas
megsziinésétdl szamitott 5 évig, a hazi segitségnyujtast igénybe vevd
ellatottak gondozasi sziikséglet vizsgdlat dokumentumait 15 évig kell
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartasokhoz
kapcsoloado, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaré hatdsagok felé az adatokat kotelesek vagyunk
tovabbitani.

7.6 Személyes gondoskodas keretébe tartozo gyermekjoléti alapellatas biztositasahoz kapcsol6dé
adatkezelés — elldtottak nyilvantartasa

A gyermekjoléti alapellatas keretében gondozott gyermekekrdl és csaladtagjaikrdl, tovabba az egyes
ellatasi formakat (pl.: helyettes sziildi halozat) nyajté személyekrél a hatélyos jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartasokat és dokumentacidkat vezetjiik.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

A Kkezelt adatok kore:

Az ellatott alabbi adatai:

e agyermek, a fiatal felnétt, a sziild vagy mas torvényes képviselo,
illetve tartasra koteles személy személyazonosit6 adatai;

e tarsadalombiztositasi azonosito jele;

e a gyermek, a nagykoruva valt gyermek, a fiatal feln6tt hatranyos
vagy halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasat,
megjeldlve a hatrdnyos, halmozottan hatranyos helyzet
megaéllapitasanak okat;

e agyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozo adatok.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrdl szolo 1993. évi
III. térvény

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. térvény

e az informéacios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény.

Az adatkezelés
idotartama:

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a kodznevelési
intézmények névhasznalatarol sz6old 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendeletben, valamint vonatkozdé jogszabalyokban foglaltaknak és az
adatkezeld szabalyzatainak, el6irasainak megfelel6en.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett k6zponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei (pl.: OSAP:
Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Program), tovabba jogszabalyban
meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd),
eljaro hatosagok (pl.: Gyamhatosag) felé kotelesek vagyunk az adatokat
tovébbitani.

Magyar Allamkincstar

7.7 Helyettes sziilok nyilvantartasa

| Az adatkezelés célja:

| Jogszabélyi kételezettség teljesitése
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A kezelt adatok kiore: | A helyettes sziilok alabbi adatai:

e név,
o cllatés helye (cim).
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld 1997.

évi XXXI. torvény,
s a szocialis igazgatasrol és szociélis ellatasokrdl szolo 1993. évi

IIL. torvény,
s az informéacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény.
:Az”adatkezeles Adatkezeld a személyes adatok torlésér6l az agazati jogszabalyokban
idétartama:

rogzitetteknek megfeleléen, valamint az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott eléiradsok szerint gondoskodik.

Az adatok tovdbbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett k6zponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei (pl.:
Kozponti Statisztikai Hivatal), tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdéségok
(pl.: Gyamhatosag) felé kotelesek vagyunk az adatokat tovabbitani.
Magyar Allamkincstar

7.8 Egészségiigyi alapellatas biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés — egészségiigyi dokumentacio

Az egészségiigyi dokumentdcié tartalmazza az elldtott, a kezelt beteg természetes szemelyazonosito és
kértorténeti adatait. Az egészségligyi adatokat az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont (AEEKK) altal
iizemeltetett kézponti nyilvantartd rendszerbe (EESZT: Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér) is
feltSltjiik.

Emellett vannak olyan tovabbi, vezetend nyilvantartdsok, melyeket szintén jogszabalyi elbiras alapjan
kotelesek vagyunk vezetni, mint példaul:

e védooltasra kotelezettek nyilvantartésa,
o fertdzd betegek nyilvantartasa,
o foglalkozassal 6sszefiiggd megbetegedések, illetve munkabalesetek nyilvantartasa, stb.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése

A kezelt adatok kore: | Az ellatott alabbi adatai:

e természetes személyazonosité adatai (név, sziiletési hely, ido,
anyja neve, lakcime, stb.)

o Téarsadalombiztositasi Azonosité Jele

o  kortorténete.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: o az egészségligyi alapellatasrdl szold 2015. évi CXXIIL. térvény
az egészségiigyrol sz616 1997. évi CLIV. térvény

s az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl sz6lo 1997. évi XLVIL térvény

e Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény

o amunkavédelemrdl szold 1993, évi XCIIIL. térvény

s az informécios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsdgrol szo16 2011, évi CXII. térvény.
Az adatkezelés Az egészségligyi dokumentacidt — a képalkoto diagnosztikai eljarassal
idotartama: késziilt felvételek, az arr6l készitett leletek kivételével — az

adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50
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évig kell megdrizni. A kételezd nyilvantartasi idét kovetden
gydgykezelés vagy tudomanyos kutatds érdekében - amennyiben
indokolt - az adatok tovéabbra is nyilvantarthatok.

Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétdl
szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétol
szamitott 30 évig kell megoérizni.

Az adatok tovabbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
(pl.: EESZT) kapcsolddd, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei,
tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes eljaro, illetve
felettes szervek (pl.: fenntartd, Magyar Allamikincstar, Allami
Egészségligyi Ellaté Kozpont), hatdsagok felé az adatokat kotelesek
vagyunk tovabbitani.

Levéltar

7.9 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az éltalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljabdl nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérol és helyérol az adott rendezvényrol szol6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszerisitése.

A Kkezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids 6nrendelkezési jogrél és az

jogalapja: informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kvetben

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitdsa: | Az adatokat nem tovabbitjuk.

7.10  Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzbdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald

kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adotigyi torvények elbdirdsai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szold 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

e akodzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. torvény,

e aPolgari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,
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e az informécids onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,
¢ az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,
e a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kore: | A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasahoz, a velikk
torténd kapesolattartashoz, a szerz6dés jogszertiségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

¢ cim (székhely, szdmlazasi cim),

o addszam,

e email cim,

o telefonszam.
Az adatkezelés A szerz6dések jogszabalyban meghatdrozott megdrzési ideje 10 év.
id6tartama: A szerz6déskotéshez kapesolodoé atlathatdsagi nyilatkozatok megérzése
a szerz0deésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az addiigyi dnellendrzés
biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitisa: | A teljesitéshez kapcsoldédéd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék) tartalmat
a Nemzeti Ado6- és Vamhivatal szamara kételesek vagyunk atadni.
Magyar Allamkincstar

7.11  Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaer6 biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges huméneréforras
biztositasa, a munkakor betsltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasardl szo6ld 1992. évi XXXIIL torvény
e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény
s az informaécios onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsigrol sz616 2011. évi CXII. térvény.
A kezelt adatok kore: | A jelentkezék beazonositasahoz, a veliik térténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alédbbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi éllapot,
allampolgarsag,
allandé lakeim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
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fax,

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés
idétartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralsat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo6) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének iddpontjaban torsljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.12  Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatérsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggé nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabdl kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény

az egészségiigyi alapellatasrol sz616 2015. évi CXXIIL térvény

az egészségiigyrol szol6 1997. évi CLIV. torvény

az egészségiigyl és a hozzajuk kapcsoldédd személyes adatok

kezelésérol és védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVIL. térvény

e a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény

e a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi
III. térvény

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosit6 adatai (torzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavéllalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;

e gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

A biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval 6sszefliggd, a
szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megallapitdsa soran
figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé 6regségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig vagyunk kotelesek megérizni.
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Az adatok tovabbitdsa: | A foglalkozés-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas)
szerzOdéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi eloiras alapjan a

Egészségiigyi dolgozdk mikddési nyilvantartasa

Szocidlis és gyermekvédelmi mitkodési nyilvantartas

kbzponti informatikai rendszerbe kételesek vagyunk feltolteni.

7.13 Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallaldk bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: » ako6zalkalmazottak jogallasardl szlo 1992, évi XXXIIIL. térvény

a munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény
az ad6zas rendjérol szo6l6 2017. évi CL. térvény
a személyi jévedelemaddrdl szolo 1995. évi CXVIL térvény
a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolé 1997.
évi LXXX. térvény
o az egészségiigyi hozzajarulasrdl szold 1998. évi LXVI. térvény
¢ a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXIL. térvény
* acsaladok tAmogatasardl szol6 1998. évi LXXXIV torvény
e a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény.
A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
¢ munkavallalé neve;
addszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsolddo adatok;
eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);
hézastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam);
o munkakdre, beosztasa.
Az adatkezelés A biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval dsszefiiggo, a
idétartama: szolgéalati id6rol vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrol adatot tartalmazé
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd oregségi
nyugdijkorhatér bet6ltését kovetd 6t évig vagyunk kdtelesek megérizni.
Az adatok tovabbitiasa: | A bér- és jarulékelszamoléssal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatérozott adatokat a hatalyos adojogi elbirasoknak megfelel6en a
Nemzeti Ado- és Vambhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokert felelés Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.14 Menetlevelek adatai
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Gépjarmiiveink haszndlata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek miniméalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmii vezet6jének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: a gépjarmiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. térvény,

az addzas rendjérol sz616 2017. évi CL. toérvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitdsi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok mddositasardl.

A Kkezelt adatok kore: | Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavallalok aldbbi adatai:

e gépjarmi vezetd, illetve utas neve,

e gépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megdrzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan
idétartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.15 ASP elektronikus fizetési szolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény altal kibocsatott szamlak természetes személy altali elektronikus lekérdezéséhez és
befizetéséhez sziikséges az adott fizetési eseménynél a természetes személyazonosito adatok rogzitése,
melynek kapcsan az alabbi adatokat kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A természetes személy fizetési eseményhez tartozd szamldjanak vagy
szamlainak beazonositasa elektronikus uton.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids Onrendelkezési jogrol és az

jogalapja: inform4cidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény 5.§ b) szakaszdban,

illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint &nkéntes
hozzéjaruléson alapul.

A kezelt adatok kore: | A szolgaltatast igénybe vevO személy alabbi természetes azonosit6 adatai:
viselt csaladi és utoneve,

e sziiletési csaladi és utoneve,

e sziiletési helye, ideje,

e anyja sziiletési csaladi és utdneve.
Az adatkezelés Az ‘érintett természetes azonositd adatai esetén a hozzdjarulasa
idétartama: visszavondsakor. A kiallitott pénziigyi bizonylatok (szamlak) meg6rzési

ideje 5, illetve az addligyi Onellendrzés biztosithatésaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezel6 torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat Adatkezelé az ASP gazdalkodasi szakrendszerében
rogziti.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen t4jékoztatd feliilvizsgélatara és sziikség szerinti mddositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabélyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.
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Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Tiszakécske, 2021. marcius 11.

Noid Rt Beran S

Novakné Lovas Erzsébet

mb.intézményvezetd
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