Iktatészam: PH/1772-1/2023.

1/2023. (VII.24.) polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas

Tiszakécske Varos Onkormanyzata és a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

kozérdekii adatok kozzétételi kiotelezettségének, valamint a kozérdekii adatigénylés
teljesitésének rendjérol szolo szabalyzata



Az informéaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és a 35. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel a kozérdekli adatok -elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezeld rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005.(X11. 25.) Korm. rendelet, illetve a k6zzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XIL.
27.) IHM rendeletben foglaltakra — Tiszakécske Varos Onkormanyzata, valamint a
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal miikodése soran keletkezé kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételének, valamint a k6zérdek(i adatok megismerésére irdnyul6 igények
teljesitésének rendjérél az alabbi egyiittes szabalyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat) adjuk ki:

[y

1.

I

ALTALANOS RESZ

1. ASZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat célja annak rogzitése, hogy a szabalyzat hatalya ald tartozd szervek
miként tesznek cleget a kozzétételi kotelezettségiiknek, és miként teljesitik a kézérdekt
adatok megismerésére iranyul6 adatszolgéltatasi igényeket.

Ennek keretében meghatdrozza a kozzéteendé kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint az agazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel formai és
tartalmi kovetelményeit, a publikalas folyamatat és annak felel0sségi rendjét, valamint a
kozérdekili adatok megismerésére iranyul6 adatszolgéltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

. A szabalyzat szervi hatélya kiterjed Tiszakécske Varos Onkormanyzatara (a tovabbiakban:

Onkormanyzat) és a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat tisztségviselSire, munkavallaldira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallalojara, illetve a hivatali
eljarasban, illetve e szabalyzatban foglalt feladatok ellatasaban kozremiikdd6kre egyaréant.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységeivel
Osszefliggd, miikddésiik soran keletkez, illetdleg a jogszabaly altal kdzzéteendd kozérdekl
¢s kozérdekbol nyilvanos adatok korére.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabaly é&ltal védett adatokra
(ktilonosen: személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, lizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

. A szabdlyzat kiilondsen az aldbbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

2011. évi CXII. torvény az informdacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol;



305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kodzponti jegyz€ék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl,

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintdkrol.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kozérdekii adat: az infotv. 3 § 5. pontja alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évo ¢s tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informéacio vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének médjatol, onalld vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra €s a mukodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(l adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbol
nyilvanos adat: a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsdval Ssszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét térvény
eldirja.

Tartalomfelel6s: az Onkormanyzat esetében a polgérmester, a Hivatal esetében a jegyzd.
A kozérdekl adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok
ellatdsa a Hivatal szervezeti egységei (Hatdsagi és Szervezési Osztaly, és Pénzligyi Osztély)
utjan torténik. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali
szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot
tevékenységével elballitotta, vagy az adat milkédése soran, vagy ahhoz kapcsoléddan
keletkezett. A hivatali szervezeti egység vezetdi az osztalyvezetok. (A tartalomfelelds
személyek nevét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Tartalomkozlo: Az a személy, aki a tartalomfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a
jogszabalyokban meghatirozott médon a honlapon kdzzéteszi.

Elektronikus kozzététel: a kotelezbéen kozzéteendd kozérdek(i adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, béarki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhato
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele.



. Kozzétételi folyamat: A tartalomfelelos a kozzéteend6 adatot a szabalyzatnak megfeleléen
eljuttatja a tartalomkoz16 szamara, aki gondoskodik annak megjelenitésérdl.

. Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete, amely meghatarozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség korébe tartozd adatokat.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

. Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabdly a kozfeladatot cllato szervre, azok iranyitasa, feliigyclete ala tartozod
szervekre vagy azok egy részére kiterjedé hatallyal tovabbi kotelezOen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg.

II.
A KOZZETETEL RENDJE

1. AKOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

. Az Onkormanyzat és a Hivatal koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat a szabalyzat korébe tartozo adatok vonatkozasaban.

. Az Onkorméanyzat és a Hivatal az 1. pont megvaldsitisa érdekében az Infotv.-ben
meghatérozott kozlérdekd adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az
Onkormanyzat honlapjan (www.tiszakecske.hu) tesz eleget, a ,Kozérdeki adatok”
hivatkozés alatt.

. A kozzétett adat megismerése személyes adat kézléséhez nem kothetd.

. A kotelezéen kozzéteendd adatokon kiviil, az Onkorményzat és a Hivatal a dontése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan k6zzétehet mas k6zérdeki adatot is.

Az 1. pontnak val6 megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat III. részében foglaltak
szerint az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdséget biztositit a kezelésében 16vé kozérdek
adatok €s kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabéalyzat vonatkozdsdban a kozérdekti adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfeleléseit az 1. sz. fiiggelék
tartalmazza, amelynek naprakészségérdl a szervezeti egységek vezetdinek kozremitkodése
mellett a jegyz6 gondoskodik.

. A tartalomfeleldsoket az egyes szervezeti egységek vezet6i jelolik ki.



A tarhelyszolgaltatd fcladata a honlap zavartalan mikodése technikai feltételeinek
biztositdsa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a
mikodésében elballt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkil helyreallithatd
legyen. A szervezeti egység feladata tovabba a mlkddési problémdak Osszegylijtése és
jelzése a honlapot tizemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelelés gondoskodik:

a) a megjelenitendd adatok el6allitasarol, megszerkesztésérdl és a tartalomkozld felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazod6 hataridében torténd megkiildésérdl;

b) a ko6zzéteendd adatok naprakészségérél, pontossagardl, szakszer(iségérol,
értelmezhetdségérdl a kozzététel elott és utan;

c) a pontatlan, téves adatok helyesbitésér6l, valamint a frissitett adatok tovabbitasardl a
tartalomko6z106 részére;

d) azidbszerlitlenné valt adatok eltavolitidsardl a tartalomk6z16 kdzremitkodésével;

e) az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
szilkséges nyilvantartdsi adatok, leir6 adatok tartalomkézld részére megfeleld
formaban torténd megkiildésérol.

A tartalomfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egylttmitk6dik a tarhelyszolgaltatdval a helyreallitdsban, és az adatokat sziikség esetén Gjra
atadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkormanyzatnal az adott szervezeti
egységhez kapcsoldoddan keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkozldhoz torténd
megkiildés cl6tt a szervezeti cgység vezetdje hagyja jova papir alapon feljegyzés
forméjaban vagy elektronikus iton megkiildott jévahagyo valaszlevélben.

A tartalomko6zl6 feladata ellatdsa sordn gondoskodik:

a) a tartalomfelelés éltal hozzd megkiildott adatok atlathatd és mindenki szamara
hozzaférhetd, a kialakitott honlapstrukturdba illeszkedd kozzételérdl,

b) atartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltdvolitasarol;
¢) az adatkozlés kovethetdségérol;
d) a tartalomfelel6s altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezOdségérol;

e) asziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez torténd
kapcsolodasrol;

f) az adatkezel6 elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadat keresd rendszer iizemeltetdjének tovabbitasardl, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérdl.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A tartalomkozlé koteles haladéktalanul ellenérizni az atadott adatok formatum szerinti
kozlésre valo alkalmassigat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossagok pdtlasaval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkdvethetdség érdekében a tartalomfelelés a kozzéteendd adatokat a
tartalomkozlovel egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF
formatumban, elektronikus levél utjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomk6z16 szdmara.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon tortén6 megjelenitést gy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idépontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabalyban foglalt hataridonek. A hatarid6 betartdsa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkozlé a tartalomfelelés altal megjelslt id6pontig,
ennek hianyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 0j adatok kozzétételérol,
a tartalomfelelos altal kozolt modositas, pontositds, javitds clvégzésérdl, valamint a
modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errdl a
tartalomfeleldsnek elektronikus levél Gtjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem 4llapit meg, a
tartalomfelelds az adatok keletkezését, valamint megismerését kvetd 10 munkanapon beliil
tovabbitja azokat a tartalomk6z16hoz. A tartalomkozl a publikalast kdvetden elektronikus
levél tjan haladéktalanul visszajelez a tartalomfelelésnek.

A tartalomfelelds — Osszhangban az 5. b) alponttal — koteles folyamatosan ellendrizni a
honlapon k6zolt adatok idGszertiségét.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa esetén a tartalomfelel8s
elballitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikalasi egységet
és a szabélyzat alapjan megkiildi a tartalomk$z16 részére.

A tartalomkozl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hatdrid6ben kdoteles
feladatat elvégezni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
¢és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhet adat elavulasat.

Ha kozzétett kozérdekt adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekli adatokat
tartalmazé leiré adatokat, a tartalomfelelds a kiilon jogszabalyban meghatirozott
kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat koteles a kozzétételi listdban
meghatdrozott megdrzési idé alatt karbantartani, igy kiilonosen az Gjonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozd 0j leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas elbtti)
kozzétételi egységben az Uj kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy
iddszertitlen leir6 adatot helyesbiteni.



19.

20.

21.

A szervezeti egység vezetbje felelds, hogy a szervezeti egység miikddésével Gsszefliggd
dgazati jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon  torténd
publikacidjéardl a szervezeti egység tartalomfeleldse a kozzétételi listak kdzzétételének jelen
szabalyzatban foglalt rendje alapjan gondoskodjon.

A szervezeti egység vezetOje legaldbb félévente tajékoztatja a jegyzot az adatkozlés
keretében tortént f6bb informacidkkal kapcesolatban.

A tartalomko6zl6 gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdektl adatok
kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirajanak, formdjanak, tartalmanak
kialakitasarol, és az errdl valé tajékoztatas nyujtasarol. Folyamatosan gondoskodik tovabba
arrél, hogy

a) ahonlapon a kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kdzérdekti adat elérhetd
legyen;

b) a honlapon az egységes kozadatkereso rendszerre mutatd hivatkozast helyez el;

IIL
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

. Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos

adatot erre iranyulo igény alapjan béarki megismerheti.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozoé eljards az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet benyujthatja szoban, irdsban vagy elektronikus tton.

Az irasban torténd megismerési igény benyujtasdhoz az Onkormanyzat honlapjan
kozzétett, a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhat6. A
formanyomtatvany haszndlata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a
nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltlintetése a kérelem benyujtasakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye

a) szobeli kérelem esetében: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint a hivatalban lehet
el6terjeszteni (6060 Tiszakécske, Korosi utca 2.)

b) irasbeli kérelem esetében: személyesen az a) pontban feltiintetett helyszinen
személyesen, lezart boritékban torténd atadassal vagy postai uton az alabbi cimre: 6060
Tiszakécske, Ko6rosi utca 2.

¢) elektronikus Uton: polh@tiszakecske.hu e-mail cimen




6. A megismerési igény dijmentesen nyujthatd be.

1.

1.

2.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kovetd 3 munkanapon beliil a jegyzo altal kijelslt
személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a) tartalmazza-e a szabdlyzatban foglalt és kdzzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b) amegismerni kivant adatok kore egyértelmlien meghatirozhato-e;

c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

d) amegismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az tigyfelet a
tartalmi hidnyossagok konkrét megjel6lésével és azok potlasaban torténd segitségnyijtas
modjara iranyulé tajékoztatds mellett hidnypotlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében
allnak,

a) azigényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az
tigyfelet értesiteni kell errdl;

b) ha nem éallapithat6 meg az illetékes szerv, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett
adatnak mindsiilnek, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni
kell.

Az ligyfél az igényét az eljaras teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Onkorményzat, illetve a Hivatal azonban jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint
keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek az Onkormanyzat/Hivatal az igény beérkezését kivet
legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatidsdhoz  sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az 1. pontban meghatarozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.



3. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedéen
— koltségtéritést allapithatdé meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szo6lé
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd
legalacsonyabb, 10 000 Ft 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege
ekkor sem haladhatja meg a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet meghatérozott
legmagasabb, 190 000 Ft osszeget. A koltségtérités 6sszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4, Az igényl6 a 3. alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e.

5. Ha az igényl6 az igény¢t fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil kételes megfizetni.

6. A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kéltsége, valamint
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

7. A megismerési igényekben a jegyzO, a polgarmester és a kijelolt koztisztviselok (a
tovabbiakban: ligyintézd) jogosultak eljarni.

8. A szoban eldterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a) a tajékoztatas azonnal szoban is megadhatd, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtdsanak targya, a
benyujtas forméja, a benyujtas idépontja, a benyjté személy adatai, a kozérdekil adat
igénylésének modja, az igény teljesitését végzd ligyintézd személy, szervezeti egység,
a teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéscket az igény teljesitését kovetd 3
munkanapon beliil a jegyz6 részére at kell adni.

b) amennyiben a tajékoztatas azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megfeleld nyomtatvanyt kell kitdlteni és az igény teljesitése a szabalyzat kovetkezo
pontjai szerint torténik.

9. A megismerési igény vizsgalatat kovetden a jegyz0 gondoskodik arr6l, hogy a beérkezett
igény a felel6s tigyintéz6é személyhez kerliljon érdemi {igyintézés céljabol.

10. Az lgyintézd koteles a 11. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozd
adatokat legkésébb 5 munkanapon beliil 6sszedllitani és a jegyz0 részére atadni.



11. Az ligyintézo koteles

a) a megismerési igényben szereplé adatokat az igénynek megfeleléen, tovabbitdsra
alkalmas modon §sszedllitani és a jegyz0 részére torténd tovabbitast megel6z6en azt az
érintett szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni;

b) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szereplé adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya ala;

c) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

12. A jegyzd az ugyintéz6tol atvetett dokumentumok vonatkozadsaban tartalmi ellenbrzést
végez, amelynek soran ellendrzi, hogy

a) az atvett dokumentumok teljeskorlien tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b) azigény teljesitése soran atadasra keriil6 adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhat6 kozérdekil adatnak mindstil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

¢) az Osszeéllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az tigyfél
nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

13. Az adatok Osszeallitasat kdvetden a megismerési igény az ligyfél kérésének megfeleléen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténé masolat-atadas vagy postai tton
torténd masolat-megkiildés vagy elektronikus Uiton t6rténd teljesités utjan.

14. Ha az tigyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz6 kotelessége az tigyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatds idépontjanak egyeztetése érdekében.

15. A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozoan. A bemutatdsra keriild6 dokumentumok meg nem ismerheté részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithet6ek el a betekintés id6tartamara — takarasarol megbizhatd
modon gondoskodni kell.

16. A jegyz6nek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeir6l gondoskodnia kell. Ennek
¢rdckében eldzetesen ki kell jeldlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sorin az
ligyfelet tajékoztatni kell jogairol és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részérdl biztositani kell az ligyintéz6 vagy egy olyan dolgozé jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatok vonatkozasdban az ugyfél kérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért, valamint a 15. pont szerinti védett
adatok védelméért.

17. A betekintés soran az tigyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali tgyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

betekintsen, €s masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében,
jelezze.

A betekintés soran az tigyfél kitelessége, hogy a rendelkezésére bocsétott dokumentumok
¢pségérol gondoskodjon.

Amennyiben az {igyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadas, postai uton vagy elektronikus uUton torténé megkiildés
keretében.

Személyes atadas esetén a jegyz0 vagy a betekintésen résztvevd ligyintéz6 — amennyiben
személyes betekintés keretében meriil fel a madésolatkészitési igény — kotelessége
tajékoztatni az iigyfelet a masolatkészités koltségérdl, a koltség teljesitésének modjardl,
valamint, amennyiben ez még nem t6rtént meg, a 2. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az
tigyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja. A mésolat
atadasa a koltségek kifizetésének megtorténtét kovetden teljesitheto.

Személyes betekintést kovetden a betekintésen résztvevo hivatali dolgozd feleldssége, hogy
az érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hianytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az tigyfél az adatokat postai Uiton vagy elektronikus uton kivanja megismerni,
a hivatalt érintd kozérdek( adatok esetén jegyz0, az Onkormanyzatot érintd kozérdekd
adatok esetén a polgarmester az ligyintéz6 altal el6készitett adatokat haladéktalanul, de
legkésdbb az 1. és 2. pont szerinti hataridének megfelel6en tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az alabbiak szerint térténik:

a) az l.és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az ligyfél 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozata
beérkezett, amely alapjdn a megismerési igényét fenntartja;

b) a Hivatal szdmlat &llit ki és tajékoztatja az ligyfelet a kifizetés rendjérdl;

c) a szamla kiegyenlitését tantsitdé befizetési igazolds beérkezését kovetden a hivatalt
érintd kozérdekll adatok esetén jegyz0, az Onkormanyzatot érinté kozérdekli adatok
esetén a polgarmester gondoskodik az igényelt adatok {ligyfél részére torténd
megkiildésérol.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért mddon - készitett masolat személyes
atadésa, posta uton vagy elektronikus Gton torténd megkiildése soran a kézérdek{l adatot is
tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.
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4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

1. Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keriil, hogy az tigyfél
altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra keriil.

2. Az adatigénylés megtagadhat6 tovabba abban az esetben is ha azonos igényl6 altal cgy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.

3. A megtagadds tényérdl a hivatalt érinté kozérdekii adatok esetén jegyz6, az 6nkormanyzatot
érint6é kzérdeki adatok esetén a polgarmester az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
irasban, vagy —ha az igényben elektronikus levelezési cimét kzolte — elektronikus levélben
értesiti az igényl6t. A teljesités megtagaddsara vonatkozd tdjékoztatasnak kotelezéen
tartalmaznia kell az igény megtagadasanak tényét, és a megtagadas indokat, valamint a
jogorvoslati lehetdségeket. A jegyzd kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az ligyfél
szamara a megtagadas jogszerlisége és megalapozottsaga kellden bizonyitott legyen.

A kozérdekill adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4. A hivatalt érint6 kozérdekli adatok esetén jegyz6, az dnkormanyzatot érint6 kodzérdeki
adatok esetén a polgarmester a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban kételes tdjékoztatni az
tigyfelet arrdl, hogy ha a kozérdekl adatra vonatkozd igénye nem teljesiilt, jogorvoslat
érvényesitése €rdekében a birdsaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatosag).

5. A jegyzé felels tovabba azért, hogy az elutasitott igényekr6l és azok indokolasardl az
adatvédelmi feleldst évente tajékoztassa.

6. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelének minden év januar 31-éig kotelezd
a Hatosagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamarol és indokarol.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2023. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatilyat veszti a Tiszakécske Varos
Onkormanyzaténak és a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatalnak a kozérdeki adatok kozzétételi
kotelezettségének, valamint a kozérdekll adatigénylés teljesitésének rendjérél szold 1/2021.
(IX.28.) polgarmesteri ¢s jegyzdi egyiittes utasitdsa.

2. Jelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:
1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany
2. szamu melléklet: Az tigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel dsszefiiggésben

12



3. Jelen szabalyzat az alabbi fiiggelékeket tartalmazza:

1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozo tartalomfeleldsok kijelolése

Tiszakécske, 2023. julius 24.
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1. szama melléklet: A megismerési igényhez tartozé ligyféli nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1 kAzuig‘ényelt adat méghatérozésa szabadszﬁvegésﬂ leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)
- L1 Személyesen, csak megtekintéssel kivinom megismerni a fenti adatokat.

[l Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
: amelyekrél masolatot is kérek.

[0 A masolatot az aldbbi forméaban kérem:

U papir alapon;

O CD-n;

0 DVD-n;

[ sajat tulajdonti pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

0 elektronikus tton

A masolatot (papir €s szamitdgépes adathordozo esetén):

L] személyesen kivanom atvenni;
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3. ‘Syzexkné‘lyes’ adatok
 Név:
Elérhetéség*:

*Elérhetdség (pl. telefonszdm, e-mail cim), amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatis és
értesités megadhato.
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2. szamu melléklet: Az tigyfé] nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefiiggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

CAIulirott oo e, e n yilatko?.dm, hogy az
altalam igényelt k6zérdekli adatok masolati kltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benytjtott igénylésre vonatkozé kérelmemet (a megfeleld rész alahGzando):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

f [1 a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
O a kérelmemet visszavonom;

[ a kérelmemet az alabbiak szerint mddositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési modot valasztja!):

1. Személyes adatok
~ Név:

 Elérhetéség*:
*Elérhetdség (pl. telefonszim, e-mail cim), amelyen szimdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és
értesités megadhato.

Alairas
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1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozo tartalomfelel6sok kijel6lése (Az infotv. 1. melléklete alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Szervezeti egység/

Adat Megjegyzés Frissités Megorzés tartalomfelelés
A kozfeladatot ellatdé  szerv A valtozasokat | Az el6zd allapot
hivatalos neve, székhelye, kovetben torlend6
postai cime, telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak
elérhetoségei
A kozfeladatot ellatd  szerv A valtozasokat | Az el6zo allapot
szervezeti felépitése kdvetden torlendo
szervezeti egységek azonnal
megjelolésével, az egyes

szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv A véltozasokat | Az el6z6 allapot
vezetbinek €s az egyes kovetben torlendo
szervezeti egységek azonnal
vezeldinek neve, beosztasa,
elérhetésége  (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A szerverzeten belill illetékes A valtozasokat | Az eldzo allapot
tigyfélkapcsolati vezetd neve, kovetben torlendd
elérhetbsége  (telefon-  és azonnal
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet A valtozasokat | Az el6z6 allapot
létszama, Osszetétele, kovetben torlendo
tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd  szerv A valtozasokat | Az el6z6 allapot

iranyitasa, feliigyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében  miikddo
mas  kozfeladatot  ellatd
szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

kévetben
azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatdé  szerv A véltozasokat | Az eléz6 allapot
tobbségi tulajdonaban allo, koveten 1 évig
illetve részvételével miiksdo azonnal archivumban
gazdalkodd szervezet neve, tartasaval
székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének  neve, a
kozfeladatot  ellatd  szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az el6z6 allapot
alapitott kozalapitvanyok kovetden 1 évig
neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban
(postai cime, telefon- és tartasaval

telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata,
kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal A valtozasokat | Az eléz6 allapot
alapitott koltségvetési szerv kovetben 1 évig
neve, székhelye, a azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapitd tartasaval

jogszabaly megjeltlése, illetve
az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetosége, miikodési
engedélye
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. , ., L Szervezeti egység/
Adat Megjegyzés Frissités Megbrzés tartalomfelels
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal A valtozasokat | Az el6z6 allapot
alapitott lapok neve, a kovetben 1 évig
szerkesztség és kiadd neve és azonnal archivumban
cime, valamint a f6szerkesztd tartasaval
neve
A kozfeladatot ellatd  szerv A valtozasokat | Az el6zo allapot
felettes, illetve felugyeleti kdvetden 1 évig
szervének, hatdsagi dontései azonnal archivumban
tekintetében a fellebbezés tartasaval
elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
koézfeladatot ellatod szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo
adatok

Adat

Megjegyzés

Frissités

Megdrzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,

hataskorét €s alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkoz6
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi

szervezetszabalyozd eszk6z6k, valamint
a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szévege

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint

A valtozasokat

Az el6z6 éllapot

a f6varosi és varmegyei kormanyhivatal kovetben térlendd

esetében a kozfeladatot ellaté szerv azonnal

feladatardl, tevékenységér6l  sz6l6

tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi Onkormanyzat Onként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot

feladatai 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkorményzati, és egyéb
hat6sagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez0 szerv imegnevezése, hataskor
gyakorlasanak 4truhazasa esetén a
ténylegesen eljardé szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi  dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benydjtdsanak moddja
(helye, ideje), tligyfélfogadas ideje, az

figyintézés  hatarideje  (elintézési,
fellebbezési  hataridé), az ligyek
intézését  segit§  Gtmutatok, az

ligymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
tigyintézéshez  hasznalt  letSlthet6
formanyomtatvanyok, az  igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodd  jogszabalyok jegyzéke,

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd
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tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrél és az ligyfelet terheld

kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott A véltozdsokat | Az eldzd allapot
vagy koltségvetésébdl finanszirozott kovetden 1 évig
kozszolgaltatasok megnevezése, azonnal archivumban
tartalma, a kozszolgaltatasok tartasaval
igénybevételének rendje, a

kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatod szerv altal fenntartott A véltozasokat | Az cl6zé allapot
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 kovetden 1 évig
adatai (név, formatum, az adatkezelés azonnal archivumban
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek tartasaval

kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitsltendo kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei
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Adat

Megjegyzés

Frissités

Megbrzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelds

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos

kiadvanyainak  cime, téméaja, a
hozzaférés  madja, a  kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kézremiik6dés
(véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,

dontései, tilésének  jegyz6konyvei,

illetve osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly

nem korlatozza

A valtozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A térvény alapjan kozzéteendd Torvény eltéré6 | Az el6z6 allapot
jogszabalytervezetek és  kapcsolodd rendelkezése 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a archivumban
képviselo-testiiletének nyilvanos tilésére benyjtas tartasaval
benyujtott elGterjesztések a benyujtas idGpontjat
idépontjatol kovetben

azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig

hirdetmények, kozlemények
archivumban
tarlasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot
palyazatok szakmai leirdasa, azok 1 évig
eredményei és indokolasuk archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl Az el6z6 allapot
alaptevékenységgel kapcsolatos 52616 1 évig
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos ) . archivumban
megallapitasai- jelentés tartasaval

megismerését
kovetéen
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot

igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az

torlendd
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informaciés  jogokkal  foglalkozd
személy neve
Adat Megjegyzés Frissité Megorzés Szervezeti egység/
Z issités egbrz
glegy g tartalomfelelos
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot
vonatkoz6,  jogszabalyon  alapuld 1 évig
statisztikai  adatgyiijtés eredményei, archivumban
id6beli valtozasuk tartasaval
A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
Azon Kkozérdek( adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot

iranyulé szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv

az egyik szerz6d6 fél

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekii  adatok  felhasznalasara,
hasznositdsara  vonatkozo
szerzOdési feltételek

altalanos

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellité szervre vonatkozd
kiilonds €s egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levl, a kozadatok wjrahasznositasarol
sz016 torvény szerint Ujrahasznositis
céljara elérhet6 kulturalis kozadatok
listja a rendelkezésre allé6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd6  szerv  kezelésében  levo,

a kozadatok udjrahasznositasarol széld

térvény  szerint  Ujrahasznosithato

kézadat tipusokrol vald tajékoztatas, a

rendelkezésre allé formatumok

megjelolésével

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzOdési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat
kévetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot
torlendd
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A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok  tGjrahasznositds  céljabol
torténd  rendelkezésre  bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezoé tényezdkkel
egyuttesen

A valtozasokat
kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

A kozadatok 1jrahasznositasardl  szo6l6
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot olldtd szerv dltal megkotott,
a koézadatok ujrahasznositasardl szolod
térvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok  szerz6dd
feleinek megjelolése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyeb Iényeges elemeinek
megjel6lése

A valtozasokat
kovets 15
napon beliil

Az ¢cl6z6 allapot
torlendo
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Adat

Megjegyzés

Frissités

Meg0rzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelds

A Kkozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

kozadatok Wjrahasznositasardl szolo kovet6 15 torlendd
torvény szerint napon beliil

a kulturalis kozadatok digitalizalasara

kizarolagos jogot biztosito

megallapodasok szovege

kozadatok Ujrahasznositasarél szold A valtozasokat | Az el6z0 éllapot
térvény szerinti azon jogszabdly, kévetd 15 torlendd
kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz, napon beliil

kozszolgaltatasi szerzOdés vagy mas
kotelezo erdvel bird dokumentum (vagy
elérhetéségére
hivatkozas), amely az Gjrahasznositis
céljabol  rendelkezésre  bocsathatod
koézadat gyijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval  és

az  annak mutatd

terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Megjegyzés

Frissités

Megorzés

Szervezeti egység/
tartalomfelelés

A kozfeladatot ellatdo szerv
éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti
beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozéasokat
kovetben
azonnal

A kozzétételt
kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak
1étszémara és személyi
juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai,
valamint  koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatdsok fajtaja
¢és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv
altal nyujtott, az
allamhaztartasrél  sz0616
torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a  tadmogatas
céljara, Osszegére, tovabba
a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési  tdmogatést
visszavonjdk vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Az allamhaztartas
pénzeszkdzei

felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo

A dontés
meghozatalat
koveto

A kozzétételt
kovetd S évig
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vagyonnal torténd

gazdalkodassal

Osszefiiggo, 6tmillié
forintot eléré vagy azt
meghalado értékil
arubeszerzésre, épitési
beruhazéasra, szolgaltatas
megrendelésre,

vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni
értékli  jog  atadaséra,
valamint koncesszidba
adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve,
a szerz6dés értéke,
hatarozott iddére kotott
szerzodés esetében annak
idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi
céla beszerzések adatai, és
a  mindsitett  adatok,
tovabba a
kozbeszerzésekrol — szold
2015. évi CXLIII. torvény
9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott
szerzddések adatai
kivételével

szerzGdés értcke alatt a
szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos
forgalmi adé6  nélkiil
szamitott -
ellenszolgéaltatast kell
érteni, ingyenes tligylet
esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil
a magasabb Osszeget kell

hatvanadik
napig
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figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd -
egy  évnél  hosszabb
id6tartamra  kotoétt -
szerz6déseknél az érték
kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel
kotott  azonos  targyu
szerzOdések értékét egybe
kell szamitani
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Szervezeti egység/

Adat Megjegyzés Frissités Megorzés tartalomfelelds

A koncesszi6rol sz616 Negyedévente A kiiloén
torvényben meghatarozott jogszabalyban
nyilvanos adatok meghatarozott
(palyéazati kifrésok, ideig, de
palyazok  adatai, az legalabb 1
elbirdlasrdl készitett évig
emlékeztetok,  palyazat archivumban
eredménye) tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente A kiilon
altal nem alapfeladatai jogszabalyban
cllatidséra (igy kiilondsen meghatarozott
egyesiilet tamogatasara, ideig, de
foglalkoztatottai szakmai legalabb 1
¢s munkavallaloi érdek- évig
képviseleti szervei archivumban
szamara, tartasaval
foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitod
szervezet  tdmogatasara,
alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal  &sszefiiggd
kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot
meghalado kifizetések

Az Europai Unid Negyedévente Legalabb 1 évig
tdmogatasaval )
megvalosuld fejlesztések archivumban
leirasa, az azokra tartasaval
vonatkoz6 szerz6dések

Kozbeszerzési  informéciok Negyedévente Legaldbb 1 évig

(éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbirdlasardl, a
megkotott szerzodésekrodl)

archivumban
tartasaval
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